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	RICHIESTA DI AUTORIZZAZIONE ALLA MISSIONE 

(FINANZIATA CON FONDI GENERALI DI ATENEO)


	AL MAGNIFICO RETTORE

dell’Università della Valle d’Aosta

Université de la Vallée d’Aoste

Il/La sottoscritt_  _____________________________________________________________________________

in servizio presso l’Università della Valle d’Aosta – Université de la Vallée d’Aoste con la qualifica di 
· Professore
· Ricercatore

· Altro (specificare): ________________
richiede




l’autorizzazione con imputazione della spesa all’assegnazione:
· Budget del Rettore  
· Budget orientamento
· Altro ___________
	Descrizione spesa:

· missione per __________________________________________________________________
· attività fuori sede inferiore alle 4 ore per _____________________________________________



	Itinerario: _______________________________________________________________________________________________


	Partenza:

Si considera come sede di partenza la sede di servizio (Aosta). E’ ammissibile la partenza dalla propria residenza, solo in caso di maggior convenienza economica per l’Ateneo.
	data ___________________________
	ora ________________________

	Rientro:

Anche a fini assicurativi, eventuali variazioni alle date della presente missione, devono essere tempestivamente comunicate ed autorizzate
	data ___________________________
	ora ________________________

	Mezzo/i di trasporto utilizzato/i: 
· ordinario/i (treno, nave, aereo, autobus urbano/extraurbano, tram, metropolitana);
· straordinario (auto propria/autovettura a noleggio/taxi), in quanto è stata accertata la sussistenza di almeno una selle seguenti condizioni:

· maggior convenienza economica (indicare ogni elemento utile al confronto) _______________________________________________________________;
· quando il luogo della missione non è servito né da ferrovia, né da altri mezzi ordinari di linea;

· necessità di trasporto di materiali o strumenti delicati e/o ingombranti, indispensabili per l’espletamento del servizio;

· in caso di incompatibilità degli orari dei mezzi ordinari, con le esigenze della missione.
· In caso di utilizzo del mezzo proprio, il/la sottoscritto/a dichiara di sollevare l’Amministrazione da ogni responsabilità derivante dall’utilizzazione dello stesso.



	Missioni all’estero:

Per le missioni all’estero è possibile richiedere, preventivamente, in alternativa al rimborso delle spese di vitto e alloggio, la corresponsione di una somma forfettaria a titolo di quota di rimborso, così come determinata dalla tabella C, allegata al Regolamento interno delle missioni di Ateneo.

· Richiede il rimborso forfettario;
· Richiede il rimborso a piè di lista (giustificativi).


	Importo presunto: _________________________________ 
· Le spese saranno rimborsate nei limiti del budget.

· Per il rimborso delle spese è necessario produrre entro 30 giorni dal rientro in Ateneo la lista completa di tutte le spese effettuate, comprensiva dei giustificativi in originale.

· In caso di utilizzo del mezzo proprio verrà riconosciuto un rimborso pari ad un quarto del prezzo della benzina verde per km di percorrenza fino ad un massimo di 1.000 km.

· Per le missioni di durata:

· inferiore alle 6 ore, è previsto il rimborso di un unico pasto giornaliero, su presentazione di un’unica ricevuta;

· pari o superiore alle 12 ore, è previsto il rimborso di 2 pasti giornalieri, su presentazione di massimo 2 ricevute; 

· Laddove vi siano i presupposti, la richiesta di anticipo sulle spese deve essere formalizzata all’Ufficio Economato e Patrimonio con un preavviso di almeno 10 giorni sulla data di inizio della missione;  


	__________________, lì  _______________________                      
	Il richiedente
____________________________________



· accertato che la missione si svolge nell’esclusivo interesse dell’Ateneo,

autorizzano la suestesa missione

Il Rettore
_____________________________

Il Direttore generale
_____________________________
Visto, si attesta la copertura finanziaria della suestesa spesa presunta:
Il funzionario dell’ufficio contabilità
  ________________________________
PGU _____ N. ______________
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