
 
 
 
Aosta, 1° luglio 2019 
 
 
AVVISO PUBBLICO DI INDAGINE DI MERCATO PER L’INDIVIDUAZIONE DEGLI OPERATORI ECONOMICI DA 
INVITARE PER L’AFFIDAMENTO, MEDIANTE RDO SUL MERCATO ELETTRONICO DELLA PA, DELLA 
FORNITURA DI SERVIZI GRAFICI PER UN PERIODO DI 36 MESI, AI SENSI DELL’ART. 36, COMMA 2, LETTERA 
A), DEL D.LGS. N. 50/2016. CIG Z8528E1406.  
 

IL DIRETTORE GENERALE 
rende noto che 

 
con il presente avviso si intende attivare un’indagine conoscitiva in ordine all’interesse dei soggetti operanti 
sul mercato, ai sensi dell’art. 36, comma 2, lettera a), del D.Lgs. n. 50/2016, per l’affidamento della fornitura 
di servizi grafici, al fine di invitare gli operatori economici alla successiva procedura da espletare sul Mercato 
Elettronico della Pubblica Amministrazione (Me.Pa di Consip S.p.a.). È, pertanto, indispensabile che gli 
operatori economici che manifestano la propria disponibilità ad essere consultati siano già registrati ed 
abilitati al Me.Pa per la fornitura del servizio in oggetto.  
 
1. STAZIONE APPALTANTE  
Università della Valle d’Aosta - Université de la Vallée d’Aoste - Direzione Generale - Ufficio Comunicazione 
e Infoweb - Strada Cappuccini 2/A, 11100 Aosta (AO).  
Posta elettronica: u-comunicazione@univda.it – PEC: protocollo@pec.univda.it  
Responsabile del Procedimento: Federica Rollandin 
 
2. BREVE DESCRIZIONE DEL SERVIZIO  
I servizi grafici richiesti riguardanti l’impaginazione e l’adattamento dei supporti di comunicazione 
dell’Università prevedono nella fattispecie le seguenti lavorazioni: 

1) Modifiche testuali o modifiche grafiche su esecutivi di advertising, banner, locandine, dépliant o 
altri materiali simili già esistenti (senza modifiche di dimensioni); 
2) Adattamenti a formato di esecutivi di advertising, banner o materiali già esistenti;  
3) Impaginazione di locandina su base grafica data. 

 
Si riportano di seguito le caratteristiche del servizio: 

• Per ciascuna lavorazione saranno fornite indicazioni puntuali. 

• Per le lavorazioni indicate si chiede la consegna entro 3 giorni lavorativi dalla richiesta che avverrà 
per posta elettronica o tramite apposite piattaforme online messe a disposizione dall’Ateneo al 
fornitore. 

• Le impostazioni grafiche dei diversi supporti dovranno essere realizzate in Indesign come gabbie 
grafiche successivamente riutilizzabili (file aperti) dall’Ufficio Comunicazione e Infoweb. 

• Con la consegna del prodotto finale da parte della Ditta, l’Università della Valle d’Aosta acquisisce la 
proprietà piena ed esclusiva di quanto in esso contenuto, di tutti i diritti che ne derivano, nessuno 
escluso, nonché la piena ed esclusiva proprietà dei supporti necessari alla riproduzione e al riutilizzo 
delle opere proposte. 

• La Ditta riconosce all’Università della Valle d’Aosta, in qualità di editore delle opere stesse, il diritto 
alla tutela, utilizzazione, traduzione e sfruttamento, anche economico, di tutto il materiale proposto 
e prodotto. Il medesimo diritto si intende esteso al materiale che verrà successivamente rielaborato 





a cura dell’Università della Valle d’Aosta. Essa sarà quindi libera di utilizzare e disporre, direttamente 
o indirettamente, di tali opere, ideazioni o elaborazioni sia durante sia dopo l’esecuzione del 
presente rapporto contrattuale, in Italia ed all’estero, di farle utilizzare da soggetti terzi e di 
apportare ad esse qualsiasi adattamento, modifica, variazione o aggiunta, senza che la Ditta possa 
vantare alcuna pretesa o diritto. 

• La Ditta assume la responsabilità piena ed esclusiva nei confronti dei terzi che dovessero rivendicare 
su parti e/o elementi del progetto diritti d’autore e/o brevetti. L’impresa stessa non potrà utilizzare 
per sé, né fornire a terzi, documenti, prodotti, dati e informazioni relativi alle attività oggetto di 
contratto o utilizzare gli stessi, in misura anche parziale, senza il preventivo assenso scritto 
dell’Università della Valle d’Aosta. 

 
IMPORTO PRESUNTO DEL SERVIZIO: € 9.600,00 (novemilaseicento/00) al netto dell’IVA, calcolato su una 
previsione dell’attività dei prossimi 36 mesi di numero massimo 80 lavorazioni. 
 
DURATA DEL SERVIZIO: 36 mesi, decorrenti dalla data di stipula del contratto.  
 
SUBAPPALTO: è fatto assoluto divieto di cessione anche parziale del contratto di servizio a pena di nullità.  
 
3. OPERATORI ECONOMICI AMMESSI E REQUISITI MINIMI DI PARTECIPAZIONE  
Possono manifestare il proprio interesse a partecipare alla presente indagine i soggetti di cui agli artt. 45, 47 
e 48 del D. Lgs. n. 50/2016, in possesso di:  

a) requisiti di ordine generale di cui agli artt. 80 e 83 del citato Decreto;  

b) iscrizione nel “Registro della Camera di commercio, industria, agricoltura e artigianato”;  

c) requisiti di carattere speciale: iscrizione al Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione 
(Me.Pa) di Consip S.p.A., Bando “Servizi” nella categoria “Servizi di stampa e grafica”. Si precisa che 
l’iscrizione deve risultare attiva alla data di scadenza del presente avviso. 

 
4. PROCEDURA DI AFFIDAMENTO  
Contratti sotto soglia mediante affidamento diretto ai sensi dell’art. 36, comma 2, lettera a) del D.Lgs. n. 
50/2016 previa consultazione di due o più operatori economici.  
 
5. CRITERIO DI SELEZIONE DELLE OFFERTE  
Prezzo più basso ai sensi del combinato disposto dell’art. 95, comma 4, e dell’art. 97, commi 1 e 6, ultimo 
periodo, del D.Lgs. n. 50/2016. 
 
6. TERMINI E MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’ISTANZA DI PARTECIPAZIONE ALL’INDAGINE DI 
MERCATO  
L’istanza di partecipazione all’indagine di mercato deve essere formulata conformemente al modulo allegato 
al presente avviso (ALLEGATO 1), debitamente compilato e sottoscritto dal legale rappresentante allegando 
copia del documento di identità del sottoscrittore. 
L’istanza deve pervenire entro e non oltre le ore 12.00 del giorno martedì 23 luglio 2019 mediante invio 
all’indirizzo PEC protocollo@pec.univda.it; nell’oggetto della PEC è necessario riportare la seguente dicitura: 
“Indagine di mercato per servizi grafici”.  
Il recapito tempestivo della candidatura rimane ad esclusivo rischio del mittente.  
Si precisa che non sono ammesse le istanze di partecipazione inviate a mezzo fax, posta elettronica non 
certificata e consegna a mano.  
Le candidature prive di sottoscrizione o copia fotostatica del documento di identità così come quelle 
pervenute successivamente alla data stabilita, quale termine perentorio per la presentazione delle 
candidature, non saranno tenute in considerazione.  
Si ricorda che l’istanza di partecipazione non dovrà contenere alcuna indicazione di carattere economico.  
 
 



7. SVOLGIMENTO DELLA PROCEDURA  
Sulla base delle istanze pervenute e tenuto conto che il presente avviso è finalizzato alla preliminare 
consultazione del mercato, l’Ateneo provvederà ad invitare i soggetti, in possesso dei requisiti di 
partecipazione che hanno trasmesso domanda, a presentare offerta nell’ambito del Me.Pa di Consip S.p.a. 
Si precisa che con il presente avviso non è indetta alcuna procedura di affidamento e non sono previste 
graduatorie di merito o attribuzione di punteggi. L’avviso, che ha esclusivo valore di mera indagine 
conoscitiva, non costituisce proposta contrattuale e non vincola in alcun modo l’Ateneo il quale si riserva, 
altresì, di sospendere, modificare o annullare la procedura che ne deriva e di non dare seguito all’indizione 
della successiva procedura per l’affidamento del servizio in oggetto.  
 
8. TRATTAMENTO DEI DATI E PRIVACY  
I dati raccolti saranno trattati, ai sensi e per gli effetti di quanto disposto dal D.Lgs. n. 196/2003 “Codice in 
materia di protezione dei dati personali” e nel Regolamento UE 2016/679 del Parlamento europeo e del 
Consiglio, del 27 aprile 2016, relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei 
dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati e che abroga la direttiva 95/46/CE (regolamento  
generale sulla protezione dei dati), anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito del 
procedimento in oggetto. Il titolare del trattamento è l’Università della Valle d’Aosta. Il responsabile della 
protezione dei dati dell’Università della Valle d’Aosta – Université de la Vallée d’Aoste è contattabile ai 
seguenti indirizzi email: rdp@univda.it – PEC: protocollo@pec.univda.it con una comunicazione avente ad 
oggetto: “All’attenzione del DPO dell’Università della Valle d’Aosta”.  
 
9. INFORMAZIONI COMPLEMENTARI  
Le richieste di chiarimenti o informazioni vanno indirizzate all’Ufficio Comunicazione e Infoweb di Ateneo 
all’indirizzo e-mail: u-comunicazione@univda.it. Le mail o le PEC devono indicare nell’oggetto: “Richiesta di 

chiarimenti relativi all’indagine di mercato per servizi grafici”.  
Il presente avviso è pubblicato per 20 giorni, naturali e consecutivi, sul sito istituzionale dell’Università della 
Valle d’Aosta nella sezione Amministrazione trasparente > Bandi di gara e contratti > Atti delle 

amministrazioni aggiudicatrici e degli enti aggiudicatori distintamente per ogni procedura > avvisi di 

preinformazione e all’Albo on line di Ateneo.  
 
 

Il Direttore Generale 
Lucia Ravagli Ceroni 
(firmato digitalmente) 
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