Spett.le

Università della Valle d’Aosta

Université de la Vallée d’Aoste

Ufficio personale tecnico amministrativo
SEDE
Io sottoscritto _____________________________________________________, in servizio presso l'Università della Valle d'Aosta - Université de la Vallée d'Aoste, con la qualifica di ________________________________________, chiedo di essere autorizzato: 

· Alla trasferta per attività fuori sede

· Alla missione :       (    con pernottamento    (    senza pernottamento
per il seguente motivo: ___________________________________________________________________________ ______________________________________________________________________________________________
Ulteriori informazioni sulla missione:

· itinerario* ___________________________________________________________________
· data e ora di partenza ___________________________
· data e ora presunta del rientro_____________________
· mezzo di trasporto utilizzato:
· straordinario (auto propria/vettura a noleggio/taxi), in quanto è stata accertata la   

             sussistenza di almeno una delle seguenti condizioni:

· maggior convenienza economica (indicare ogni elemento utile al confronto)
____________________________________________________________
· luogo della missione non servito da ferrovia e altri mezzi ordinari di linea

· necessità di trasporto materiali delicati e/o ingombranti

· in caso di incompatibilità degli orari dei mezzi ordinari con le esigenze della    

              missione⁭ 
· ordinario (treno, nave, tram, metropolitana, autobus, aereo)
Importo presunto della missione __________________
Budget su cui imputare la spesa:
     ( Budget di Ateneo   ( Budget del Rettore  ( Budget della Direzione Generale  ( Budget Area 1  ( Budget Area 2      
Aosta, lì _________________

In fede

________________

Visto: 
	          Il titolare pos. part. prof. di riferimento

	                          (Dott…………..)

	

	               _________________________


Visto, si autorizza:                                                                                           Visto, per regolarità contabile

	                         Il dirigente di Area
	
	                Il funzionario

	                 (…………………………….)
	
	

	
	
	    _________________________

	               _________________________
	
	  

	                                                                                           PGU_________________
Per il rimborso è necessario produrre entro 30 giorni dal rientro in Ateneo la lista completa di tutte le spese effettuate comprensiva dei giustificativi in originale.
	
	

	* In caso di missioni all’estero, ai sensi dell’art.11 del Regolamento interno delle missioni, è possibile chiedere preventivamente,   in alternativa al rimborso spese, la corresponsione di una somma forfettaria così come determinata nella tabella C.
	
	


