
Guida all’utilizzo delle dotazioni delle aule 
del Polo Universitario 
Benvenuto in questa guida pratica sull'utilizzo delle aule e delle loro dotazioni. 

Esistono due tipologie di aula: 

1. Aule grandi, dotate di due proiettori. 

2. Aule piccole, che dispongono di un solo proiettore. 

Indipendentemente dalle dimensioni, ogni aula è equipaggiata con: 

• Proiettori per la riproduzione dei contenuti. 

• Casse audio per la diffusione del suono. 

• Telecamere che permettono la registrazione o lo streaming delle lezioni. 

• Computer dell’aula (Microsoft Surface Studio 2) per le operazioni multimediali e di 
presentazione. 

• Sistema Extron per la gestione centralizzata dei contenuti multimediali, delle luci e 
delle altre funzioni dell’aula. 

Per accendere il computer dell'aula Microsoft Surface Studio 2, premere il tasto di 
accensione posizionato sul lato in basso a destra del dispositivo. 
Una volta acceso, effettuare il login utilizzando le proprie credenziali di ateneo. 
Attraverso il Surface Studio 2, è inoltre possibile utilizzare la lavagna virtuale Whiteboard 
all’interno dell’applicativo Microsoft Teams inerente all’attività didattica per scrivere e 
condividere in tempo reale i contenuti della lezione. 
Tale funzionalità è facilitata dall’utilizzo del touch del Surface Studio 2 anche tramite la 
apposita penna da richiedere prima della lezione in portineria. 

Per ulteriori dettagli sull'utilizzo del software Microsoft Whiteboard, è possibile consultare la 
documentazione completa sull’intranet di Ateneo. 

Ora, vediamo insieme come utilizzare il pannello Extron per sfruttare al meglio tutte queste 
dotazioni. 

Il pannello Extron offre due modi per avviare la lezione: 

1. Video e audio, che attiva sia il proiettore che l'audio della stanza. 

2. Solo audio, che disattiva la proiezione mantenendo attivo solo l'audio. 

Il pannello Extron presenta due aree principali di funzioni: 

• La riga superiore contiene le funzioni base per la gestione dell’aula. 



• La riga inferiore include invece funzioni avanzate, accessibili solo dal personale 
tecnico tramite password. 

 

Per trasmettere contenuti al sistema di proiezione, hai a disposizione tre opzioni: 

1. Surface Aula – trasmette ciò che accade sul PC dell'aula (Surface Studio 2). 

2. HDMI Cattedra – permette di collegare un PC portatile tramite cavo HDMI. 

3. Share Link – consente di trasmettere contenuti da un'applicazione o via browser, sia da 
PC che da smartphone. Tale funzionalità sarà utile soprattutto per permettere la 
condivisione di contenuti da parte dello studente direttamente dal proprio dispositivo. 

Inoltre, con il tasto Video Mute è possibile oscurare temporaneamente la proiezione qualora 
ci fosse la necessità. 

La sezione Controlli audio ti consente di regolare i volumi delle sorgenti video e dei 
microfoni. Potrai gestire il microfono di cattedra, i radio microfoni e i microfoni ambientali che 
captano l’audio dal pubblico, per garantire una qualità audio ottimale. 

Nella sezione Luci e Tende, puoi regolare l'illuminazione e il movimento delle tende dell’aula. 
Seleziona tra diversi scenari di illuminazione e decidi se aprire o chiudere le tende, per creare 
l'ambiente ideale per la tua lezione. 

La sezione Controlli telecamera ti permette di gestire le telecamere presenti in aula. Puoi 
scegliere tra vari preset di inquadratura oppure decidere se puntare la telecamera sul relatore 
o sugli studenti, in base alle tue esigenze. 

Infine, per spegnere il sistema, basta premere il pulsante arancione in alto a destra sul 
pannello e confermare selezionando 'Spegni'. 

Grazie per aver seguito questa guida sull’utilizzo delle aule e delle loro dotazioni e in 
particolare del pannello Extron. Con pochi tocchi puoi gestire l’intera aula, ottimizzando le 
tue lezioni e offrendo un’esperienza migliore ai tuoi studenti. Buon lavoro e buona lezione! 

 


