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Premessa 
Grazie all’introduzione del sistema gestionale Papercut per il controllo delle apparecchiature 
multifunzione di stampa, copia e scansione, è possibile: 

• Adottare una politica green grazie al minore spreco di toner e carta; 
• Rendere la stampa sicura salvaguardando la privacy dell’utente; 
• Effettuare stampe in formato A4 e A3, in bianco/nero o a colori; 
• Ritirare il proprio lavoro di stampa in qualsiasi multifunzione (stazione di rilascio); 
• Eseguire le proprie stampe da interfaccia web nonché monitorare il proprio credito; 
• Effettuare stampe dal proprio dispositivo personale (smartphone/tablet/notebook) 

tramite l’app  Mobility Print; 
• Effettuare copie accedendo alla multifunzione; 
• Inviare le scansioni alla propria casella di posta elettronica e/o al proprio OneDrive. 

Funzionamento Base 
Ogni utente lancia i propri processi ad una coda di stampa virtuale, ovvero una multifunzione 
che non esiste fisicamente e con proprietà di stampa definite di default come, ad esempio, 
abilitazione stampa fronte/retro. 

La coda di stampa virtuale trattiene i lavori di stampa di ogni utente; tutte le multifunzione 
fisiche sono state abilitate come stazioni di rilascio per le code virtuali definite. Tale tipo di 
gestione consente agli utenti di poter stampare i propri lavori in qualsiasi multifunzione 
presente in Ateneo. 

In una sezione a parte verrà dettagliato meglio come definire le proprietà di stampa dei propri 
lavori in base alla modalità di stampa scelta.   

Code di stampa virtuale 
Una coda di stampa virtuale è una stampante che fisicamente non esiste ma ha delle proprietà 
di stampa definite di default. A sistema possono essere definite diverse code di stampa virtuali 
con proprietà diverse; allo stato attuale è definita un’unica coda avente le seguenti proprietà: 

Nome coda: Stampante_Virtuale 

Formato carta: A4 

Fronte-Retro: Si (sul lato lungo della pagina) 

Colore: Si 
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Le proprietà di stampa della coda virtuale non possono essere modificate qualora si esegua 
una stampa mediante la funzionalità Web Print presente sul portale di Papercut. 

Al contrario, utilizzando l’app Mobility_print l’utente ha la possibilità di definire le proprietà di 
stampa per il proprio processo (ad esempio selezionare il formato A3) 

I servizi di Web Print e Mobility print verranno illustrati meglio nelle relative sezioni di questa 
guida. 

Modalità di stampa 
Le modalità per effettuare le proprie stampe sono fondamentalmente due: 

• Web Print ovvero da interfaccia web di Papercut 
• Mobility Print ovvero una app che è possibile installare sui dispositi Android, Windows, 

MAC, IoS o Chrome 

Ciascuna delle due modalità sopra menzionate verrà illustrata nelle relative sezioni 


