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Autenticazione multifunzioni

Recarsi presso la multifunzione quindi autenticarsi inserendo o nome utente e password o il
proprio numero identificativo:

E ttiva |
I X  Inserisci credenziali accesso - Nome ut ¢

Press the 'Keyboard / Alternate Login' bt
access to the device

@ @ Invio

Rilascio Lavori di stampa

Scegliere la multifunzione dove ritirare i propri processi di stampa quindi effettuare
l’'autenticazione. Cliccare sul tasto Rilascio Stampe:
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PaperCutMF

1 Lavori in attesa di rilascio 2 Totale pagine

N

P

Stampa Tutto

=
B

4 N
i

Rilascio p Accesso dispositivo Scan

Si apre la lista dei processi in coda; si seleziona il processo desiderato quindi:

1. effettuare la stampa immediata cliccando sul relativo pulsante (€ possibile forzare la
stampa in modalita fronte/retro e in bianco e nero (o scala di grigi) selezionando le

relative opzioni):

Sistemi Informatici

£3 Condivisione schermo attiva |

-p
f PaperCutMF E
|:| 1 Processo, 2 pagine, € 0,30 c
*‘ ProvaStampanti.pdf 3
copy, Fronte retro, Colore, Ad witi f
O . >
1 copy, solo fronte, Colore, A4 it
— ProvaStampanti.pdf N m
copy, solo fronte, Colore, A4
r— ProvaStampanti.pdf
l—‘ 1 copy, Fronte retro, Colore, A4 2
\:\ Stampa in bianco e nero |:‘ Stampa in fronte e retro 'i
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2. aprire il dettaglio del processo mediante la relativa freccia quindi modificare le

preferenze di stampa (modalita fronte/retro e colore, n. di copie), quindi effettuare la

stampa:

1 Processo, 2 pagine, € 0,30

ProvaStampanti.pdf
ProvaStampanti.pdf
ProvaStampanti.pdf
1 lo fronte, € e

ProvaStampanti.pdf

| stampa in bianco e nero

Rilascio stampe > - ProvaStampanti.pdf

Stampa in fronte e retro .

Tempo 8-ago-2025 14.13.38 copie ‘ = ‘ 1 + ‘
utente Ln:;?edxo Sala fronte Fronte retro
Pagine 2 Metodo colore Colare Scala di grigi m
Dimensioni
account My Personal Account pagina A4
Credito senza restrizioni Costo €0,30
s BN

N.B.: & necessario specificare in questa schermata il numero di copie desiderate.

N.B.: seilrilascio dei propri processi di stampa avviene presso una multifunzione bianco/nero,

Uopzione colore, anche se presente, non ha alcun effetto.

Scansione sulla propria e-mail o spazio OneDrive

Presso le multifunzione, un utente pud effettuare una scansione ed inviarla o alla propria

casella di posta elettronica di Ateneo (@univda) o al proprio spazio OneDrive

Cliccare sul tasto Scan quindi selezionare dove inviare la propria scansione tra e-mail o spazio

OneDrive:
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Benvenuto, '

=G

Rilascio stampe

PaperCutMF

N 4

e

Accesso dispositivo

=

ﬁ

Azioni scansione

aperCu

=

“. Scansiona sulla mia email

. Scansione su Onedrive

Se si sceglie l'opzione “Scansiona sulla mia email” la scansione verra indirizzata alla propria
casella di posta istituzionale (@univda).

Se sisceglie 'opzione “Scansione su Onedrive” la scansione verra indirizzata sul proprio spazio

Onedrive sotto il percorso App\ Scans for PaperCut MF
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Esempio di scansione sulla e-mail:

5 Coisone ot
< PaperCutMF

Dettagli scansione

Scansiona sulla mia email

A
~ @univda.it

Oggetto

Your scan (Scansiona sulla mia email)

Nome file

scan_ ©+2025-08-08-15-29-43 ‘

Colore PDF

Solo fronte

Ad Verticale

300 DPI

‘ Cambia impostazioni ‘

[=

FETESs phe B RO

Flaggando U'opzione “Richiesta per pit pagine” il sistema chiedera se si vogliono aggiungere

ulteriori pagine/documenti alla propria scansione prima di terminare il processo di scansione-

Posizionato il proprio documento sul vetro dello scanner cliccare sul tasto Avvio; se abilitata

Uopzione di piu pagine il sistema di chiedera di effettuare la scansione delle ulteriori

pagine/documenti:

| Cancel PaperCutMF

scannerizza ancora o termina ora

1 pagina scansionata

scannerizza la prossima pagina ‘

‘ SR R TR “

=

Scansionate tutte le pagine cliccare sultasto Termina. IL proprio lavoro verra inviato alla propria

casella di posta di Ateneo (@univda.it).

Cliccando sul tasto “Cambia impostazioni” si possono modificare le impostazioni di

scansione quindi effettuare i passaggi sopra descritti
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£2 Condivisione schermo attiva |

< PaperCutMF D
Impostazioni scansioni » Scansiona sulla mia email
Modalita g i fi
frontelretro Solo fronte Fronte retro Tipo di file PDE IPEG
i iea Ornentamento m
Orientamento Verticale S nie DPI 200 300 400 600
Modalita 1
Formato carta A3 A4 A5 e olBrs Colore | Scala di grigi B&N
— —_—
Richiesta per pitl pagine Awvio

La scansione su Onedrive funziona in modo analogo.

Funzione Copia

Per effettuare delle copie alle multifunzioni, effettuato ’'accesso & necessario cliccare su

Funzioni/Accesso Disposito:

PaperCutMF

Benvenuto, Gianni Marra!

4

i

Rilascio stampe A so dispositivo

Gianni Marra E-’

~. @
e

Scan

/

Si sblocchera il pannello della multifunzione lasciando all’utente la disponibilita delle funzioni

di Copia e/o Copia Scheda ID (documento di identita):
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£2 Condivisione schermo attiva ‘
Home page 4 Riprist.

Copia scheda ID Dispositivo

Seleziona account PaperCut MF

N.B.: A seconda del modello della stampante il layout delle funzioni del dispositivo e diversa.

Eseguire le proprie copie quindi disconnettersi.

Notifiche applicativo

Ad ogni processo di stampa, copia o scansione eseguita, il sistema notifica alla casella di posta
elettronica dell’'utente (@univda) 'avvenuto processo. Nel caso della scansione su OneDrive
il sistema indica anche percorso di salvataggio del documento.
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